Erste Schritte in eGroupware mit dem Tablet

Die folgende Anleitung bezieht sich auf den Browser von Firefox. Wenn Sie einen anderen
Browser verwenden kann das Aussehen ein wenig variieren.

Sollten zwischendurch Meldungen erscheinen, schauen Sie bitte zuerst am Ende dieses
Dokuments unter ,Meldungen® nach, ob diese dort beschrieben sind.

EGroupware aufrufen

Den Zugang erhalten Sie Uber https://3b-verbund.egroupware.de

Geben Sie diese Adresse in einem beliebigen Browser ein. Bei korrekter Eingabe wird die

Anmeldeseite gedffnet.

BEGLEITEN
BILDEN
BEGEGNEN

3B-Verbund

¢ SSorglos
5 sesesssese

A 2-Faktor-Authentifizierung

O An mich erinnern

@@ ¢« > C 8 3b-verbund.egroupware.de/egw/login.php?phpgw_forward=%2521 (3]

0O ~00 »

m o <

Geben Sie lhren Benutzernamen
ein.

In diesem Beispiel nutzen wir
~Susi Sorglos®. Der Anmeldenamen
ist dann ,SSorglos”,

AnschlieRend geben Sie Ihr Pass-
wort ein.

Die Felder ,2-faktor-Authenti-
fizierung“ und ,An mich erinnern®
bleiben leer.

Klicken Sie auf [Anmelden]
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Erste Schritte in eGroupware mit dem Tablet

Der E-Mail-Client

Nach erfolgreicher Anmeldungen wird Ihnen entweder der Kalenden, die E-Mails oder das

Adressbuch angezeigt.

In dem folgenden Beispiel wird zunachst das E-Mail-Postfach angezeigt:

Oben links in der Ecke befindet sich das E A OO

Meni mit den drei Strichen, um Zugriff auf

weitere Funktionen zu erhalten. n.Kﬁ".ﬁf".fiféiiff:?fmgo.m
r 4

Sie sehen die Liste alle E-Mails. (Dieser /
Benutzer hat bisher nur eine E-Mal
erhalten.)

=

19.07.2023

Wenn Sie dieses Menu 6ffnen, finden Sie auf der linken Seite die
Liste der Ihnen zugewiesenen Postfacher (hier nur das personliche
Postfach von Susi Sorglos).

Das Postfach kann mit dem kleinen Pfeil vor dem Namen erweitert
oder reduziert werden. Dadurch wird die Ordnerstruktur des E-
Mail-Postfachs mit Posteingang, Entwlrfe usw. ein- bzw.
ausgeblendet.

Darunter befindet sich eine Liste mit weiterer eGroupware-Module
wie ,Kalender® und ,Adressbuch®. Je nach Berechtigung kdénnen
noch weitere Module angezeigt werden.

v ﬁ Susi Sorglos [susi.sorglos@3b-verbun«
9 Posteingang
B Entwiirfe
E Vorlagen
<{/ Gesendete Objekte
@ Papierkorb
@ Spam

@ Postausgang

» E-Mail Meni

| £
|cE
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Erste Schritte in eGroupware mit dem Tablet

Der integrierte E-Mail-Client unterscheidet sich kaum von anderen Web-Clients, wie zum

Beispiel bei Web.de oder outlook.de:

- Auf der linken Seite kann zwischen den verschiedenen Mail-Ordnern ,Posteingang®,

~Entwirfe®, ,gesendet” usw. gewechselt werden.

- Nicht gelesene E-Mails werden fett dargestellt

- Mit einem einfachen Klick auf eine Mail wird im unteren Bereich des Fensters der Inhalt

der gewahlten Mail angezeigt.

- Mit einem Doppelklick wird die Mail in einem extra Fenster gedffnet.

Wichtig: Dieser Webmailer sendet Ihnen keine Hinweismeldungen,
wenn neue E-Mails eintreffen. Nutzen Sie deshalb regelmaRig die
Funktion ,Seite aktualisieren Ihres Browsers, oder klicken Sie erneut
auf den Eintrag ,Posteingang®, um auf neue Mails zu prifen.

e
BEGEGNEN B

A E-MAIL

v # Susi Sorglos [susi.sorglos@y
< Posteingang (1)
H Entwarfe
B vorlagen

Mit der @ - Schaltflache in der unteren rechten Ecke kdnnen Sie eine neue Mail erstellen.

17:22 S0, 23 Juli M@E - = 100%8

Bei der Eingabe in

Antworten

3B Begleiten-Bilden-Begegnen gGmbH
IT Demo

Susi Sorglos

Friedrich-Ebert-Str. 14
66763 Dillingen/Saar

T +49 (0)6831 7602 0

F +49 (0)6831 7602 470

E susi.sorglos@keb-dillingen.de
www.3b-verbund.de

3B Begleiten-Bilden-Begegnen e. V.
Friedrich-Ebert-Str. 14
66763 Dillingen/Saar

@ <« C & 3bverbund.egroupware de/egwfindex.php?cd=yes#mail popup#1 :

() ® 00 n o <

drei mdglichen

SR [ —————————————— o | Adressfeldern (An, Kopie und Blindkopie) wird
ggf. eine Vorschlagliste bekannter Namen
. o R angezeigt, um die Eingabe zu  vereinfachen.
Mit der [Senden] —Schaltflache E in der linken
b oberen Ecke, wird die Mail verschickt
v und das Fenster geschlossen.
M HTi
A aiel oy B I ULAVvLZVYE = ===
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Erste Schritte in eGroupware mit dem Tablet

Die Kalenderfunktion

Um von der E-Mail-Ansicht zur Kalenderansicht zu wechseln,
klicken Sie auf das ,Drei-Striche-Meni“. Sie erhalten dann die
Ansicht lhrer E-Mail-Struktur. Am unteren Ende befindet sich
der Eintrag ,Kalender. Diesen tippen Sie an, um die
Kalenderansicht 6ffnet sich.

Abhangig von der zuletzt genutzten Ansicht, sehen Sie den
Kalender als Tages, Wochen oder Monatsansicht.

07:22 Fr,21.Juli Ma® - A 84%0

KW 29 Mo 17 Di 18 Mi 19 Do 20 Fr 21 Sa 22 So 23

07:.00
08:00
09:00
10:00
11:00
12:00
13.00

14:00

16:00

17:00 u

@ ¢ C & 3bverbund.egroupware.de/egw/index php?cd=yes#main

[&] e » & 1 o0 <

> Y |

u' E-MAIL

v ﬁ Susi Sorglos [susi.sorglos@3b-verbunc
<, Posteingang
B Entwiirfe
E Vorlagen

ﬁ Gesendete Objekte
@ Papierkorb
@ Spam

@ Postausgang

» E-Mail Meni

| &

Mit dem Drei-Punkte-Meni [
in der rechten oberen Ecke
kbnnen Sie die Kalender- |@ vermgesamson
ansicht andern. Neben der
Listenansicht
anderem eine Tagesansicht,
Wochenansicht  und eine  |B woussnscn
1500 Monatsansicht zur Verfugung.

Tagesansicht

Wochenansicht
stehen unter

B Mehrwochenansicht
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Erste Schritte in eGroupware mit dem Tablet

Mit der o-SchaIthéche in der linken oberen Ecke des Kalenders konnen Sie neue
Kalendereintrage erstellen.

13:00 DI, 25 Juli M@ E * = ol

Tt [ Der Titel fir den Termin ist ein Pflichtfeld.
Start 25.07.2023, 14:00 (]
Dauer 1:00 A

Fur die Dauer kann ein Wert aus der Liste
anztagis as . . .
optonen O ki ausgewahlt, oder eine individuelle
Privat .
Eingabe gemacht werden.

Videokonferenz

Ort

Kategorien e

Das Beschreibungsfeld dient dazu,
nahere Angaben zur Art des Termins zu

machen.

Teilnehmer >
Details >
Wiederholung > Das Speichern erfolgt mit dem
S— , | Diskettensymbol [Z] in der linken oberen
Besitzer > ECke -
@ < @ 8 3b-verbund.egroupware.de/egw/index.php?cd=yes#calend= [F =

(8] e 50 0O m o <
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Erste Schritte in eGroupware mit dem Tablet

Meldungen

Benachrichtigungen
In manchen Fallen, kann eGroupware Ihnen Statusnachrichten senden. Dazu ist es
erforderlich, dass Sie dem Browser erlauben, solche Statusmeldungen zu verarbeiten.

Sollte eine der folgenden Meldung bei Ihnen angezeigt werden, kénnen Sie diese
bedenkenlos bestatigen.

[

N 4% Benachrichtigungen von dieser Webseite > &
Samsung Internet erlauben, dir = zulassen?
Benachrichtigungen zu senden? https://3b-verbund.egroupware.de
Zulassen Ablehnen Zulassen

Nicht zulassen

... 3b-verbund.egroupware.de mochte dir Benachrichtigungen senden

Blockieren Zulassen
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